Ochrana osobnich udaji ) 5
Informace o zpracovani a ochrané osobnich udajt SLU AV CR, v. v. i.

Preambule

V souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném
pohybu téchto udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajd) — dale jen GDPR — informuje SLU subjekty Udajd o podminkach, za
jakych jsou zpracovavany osobni Udaje.

GDPR instrukce, dokumenty a metodika pro zaméstnance

Spravce osobnich udajt 5

Spravcem osobnich Udajl je Slovansky ustav AV CR, v. v. i., Valentinska 1, 110 00
Praha 1, ICO: 68378017, DIC: CZ68378017, ID schranky: jekng7e (dale také ,SLU"
nebo ,Ustav"). SLU ma status verejné vyzkumné instituce (v. v. i.).

Zasady pro zpracovani osobnich Gdaji v SLU

SLU povazuje ochranu osobnich Gdajd za dlleZitou a vénuje ji velkou pozornost. Vase
osobni Udaje zpracovavame pouze v rozsahu, ktery je nezbytny pro Cinnost Ustavu,
pripadné souvisi se sluzbou, kterou v Ustavu vyuzivate. Osobni Udaje chranime
v maximalni mozné mife a v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Zasady a pravidla
pfi zpracovani osobnich Udajli v SLU upravuje Prikaz feditele — Zasady a pravidla
ochrany osobnich udajt.

Prikaz aplikuje nasleduiici principy a zasady vyplyvajici z nafizeni GDPR:

a) Zasada zakonitosti, ktera nam uklada zpracovavat Vase osobni Udaje vzdy v souladu
s pravnimi predpisy a na zakladé alespon jednoho pravniho titulu.

b) Zasada korektnosti a transparentnosti, ktera nam uklada povinnost zpracovavat
otevrené a transparentné Vase osobni Udaje a poskytnout Vam informace o zplsobu
jejich zpracovani spolu s informaci o tom, komu budou Vase osobni Udaje poskytnuty.
Patfi sem také naSe povinnost Vas v pripadech zavazného poruseni bezpecnosti Ci
Uniku osobnich Gdajd o takové skutecnosti informovat.

c) Zasada Ucelového omezeni, ktera ndm umoznuje shromazd'ovat Vase osobni Udaje
pouze za jasné vymezenym Ucelem.

d) Zasada minimalizace Udajd, kterda nam uklada zpracovavat pouze osobni Udaje
nezbytné, relevantni a pfimérené ve vztahu k Ucelu jejich zpracovani.

e) Zasada presnosti, ktera nam uklada prijmout veskera rozumna opatreni umoznujici
zajistit pravidelnou aktualizaci ¢i opravu Vasich osobnich Gdajd.

f) Zasada omezeni ulozeni, ktera nam uklada uchovavat Vase osobni Udaje pouze po
dobu, ktera je nezbytna pro konkrétni Ucel, pro ktery jsou zpracovavany. Jakmile



pomine doba pro zpracovani nebo Ucel zpracovani, Vase osobni Gdaje vymazeme nebo
je anonymizujeme, tedy upravime tak, aby nebyly propojitelné s Vasi osobou.

g) Zasada integrity a dGvérnosti, nepopiratelnosti a dostupnosti, ktera nam uklada
VasSe osobni Udaje zabezpecit a chranit pred neopravnénym ¢i protipravnim
zpracovanim, ztratou ¢i zniCenim. Z téchto ddvodl pfijimame cetna technicka i
organizacni opatteni pro ochranu Vasich osobnich udajl. Soucasné dbame na to, aby
k Vasim osobnim udajiim méli pfistup pouze povéreni zaméstnanci.

h) Zasada odpovédnosti, kterda nam uklada povinnost umét dolozit soulad vSech vyse
vyjmenovanych podminek.

Pro jaké ucely osobni udaje zpracovavame
Pri napliovani svého poslani SLU zpracovava osobni Udaje pro nasledujici ucely:

a) Vzdélavaci Cinnost

- vyuka

- kurzy a skoleni

- prijimaci fizeni (na zakladé konkurzu)
- studijni pobyty

- knihovni sluzby

b) Védecko-vyzkumna a tvlrdi ¢innost
- feSeni projektd

- smluvni vyzkum

- publikacni a vydavatelska cinnost

- poradani védeckych konferenci

c) Administrativa a provoz Ustavu

- personalistika a mzdy

- ekonomika a Ucetnictvi

- sprava majetku

- provozni agenda

- IT infrastruktura (vypocetni a Ulozné systémy, pocitacova sit/, elektronicka posta)

d) Ochrana majetku a bezpecnost
- pristup do zabezpecenych prostor
- bezpecnostni monitoring provozu pocitacové sité

e) Komercni cinnost
- konzulta¢ni a poradenska c¢innost
- administrativné-organizacni sluzby

f) Informacni a propagacni ¢innost
- weby
- popularizace, propagace



Kategorie osob, jejichZ osobni udaje zpracovavame
SLU zpracovava osobni Udaje téchto kategorii osob (subjektd udajd):

a) zaméstnanci SLU (resp. osoba v pracovnépravnim vztahu s Ustavem)
b) uchazeci o zaméstnani ]

c) kratkodobé studijni pobyty ve SLU

d) obchodni partneri (dodavatel, odbératel)

e) Ucastnici vyzkumu

f) externi spolupracovnici (spolufesitelé, spoluautofi publikaci)

g) Ucastnici akci poradanych SLU )

h) ucastnici spravniho nebo soudniho fizeni se SLU

Kategorie zpracovavanych osobnich ddajl

SLU zpracovava jednak osobni Udaje poskytnuté primo jednotlivymi fyzickymi osobami
(at’ jiz na zakladé souhlasu nebo jinych pravnich divod(), jednak dalsi osobni Udaje
vytvorené v rdmci Cinnosti zpracovani a nezbytnych pro jejich zajisténi. To mize
zahrnovat nasledujici kategorie osobnich Udajt:

a) adresni a identifikacni Udaje (jméno, prijmeni, datum a misto narozeni, titul, rodné
Cislo, statni prislusnost, adresa (vC. elektronické), Cislo osobniho dokladu, telefonni
Cislo, digitalni identifikator, podpis apod.)

b) Popisné udaje (vzdélani, odborna kvalifikace, zdravotni pojistovna, trestni
bezhonnost, znalost cizich jazyk(, znalosti a dovednosti, pfedchozi zaméstnani,
portrétni fotografie, apod.)

c) Ekonomické udaje (bankovni spojeni, mzda, odmény, poplatky, zavazky a
pohledavky, dané, objednavky apod.

d) Pracovni Udaje (zaméstnavatel, pracoviSté, pracovni zarazeni a pozice, pracovni
hodnoceni /atestacni fizeni/, pracovni ocenéni apod.)

e) Provozni a lokacni Udaje (Udaje z elektronickych systém({ vztahujicich se ke
konkrétnimu subjektu Gdajd — napf. Udaje o vyuziti informacnich systémd, o datovém
provozu, elektronické komunikaci, telefonu, o pfistupu do rliznych prostor apod.)

f) Udaje o aktivitach subjektu (publikaéni ¢innost, Udaje o odbornych aktivitach, ucasti
na konferencich, zapojeni do projektl, Gdaje o pracovnich ¢i studijnich cestach apod.)

g) Udaje o jiné osobé (adresni Udaje ¢lena rodiny, manzel/manzelka, dité)

h) Zvlastni kategorie osobnich Gdajd (citlivé osobni Udaje zachycuijici informaci o
zdravotnim stavu, Clenstvi v odborech)

Pravni diivody pro zpracovani osobnich udajti
Zpracovani osobnich Gdajd v rdmci vySe uvedenych cinnosti probihd na zakladé
odpovidajicich pravnich dAvodd, kterymi jsou:



a) PInéni pravni povinnosti vztahujici se na SLU:

Vase osobni Udaje zde potrebujeme za Ucelem jejich zpracovani pro splnéni nasi
legislativni povinnosti jako spravce. Jedna se zejména o zakon €. 341/2005 Sb., o
verejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdé&jsich predpisli, zakon ¢. 130/2002
Sb. o podpore vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkll, zakon ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis(, zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, zakon
¢. 127/2005 Sb.

b) PInéni smlouvy:
Vase osobni Udaje zde potrebujeme pro Ucely uzavieni smluvniho vztahu a nasledného
plnéni z néj, pripadné také pred uzavienim smlouvy.

c) Souhlas subjektu Udajd:
Souhlas, ktery jste ndm udélili ke zpracovani Vasich osobnich Udajl pro jeden ¢i vice
konkrétnich Gceld.

d) Opravnény zajem SLU (spravce), ktery spociva zejména v:

- ochran¢é majetku a zamezeni podvodim

- predavani osobnich udajli v rdmci SLU pro vnitfni administrativni a provozni Gcely
- zajiSténi bezpecnosti pocitacové sité a informaci

Predavani osobnich udajti )

Za Ucelem splnéni zékonn)'/ch povinnostl' mlze SLU predat vybrana data uréen{/m
subjektdim (napf. organum vere;ne moci). Toto plati i pro pfipady, kdy zmocnéni pro
predani osobnich dat vné SLU je dano individudlnimi souhlasy subjektl udajd.
Shromazdéné osobni Udaje Ustav nepredava do zemi mimo EU nebo Evropsky
hospodarsky prostor, ani do zadné jiné mezinarodni organizace.

Doba uchovani osobnich udaji

Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu nezbytné nutnou ve vztahu k dané ¢innosti
zpracovani osobnich Udajli a v souladu s platnym Spisovym fadem jsou pak skartovany
nebo archivovany. Osobni Udaje, které zpracovavame s Vasim souhlasem, se
uchovavaji pouze po dobu trvani Gcelu, ke kterému byl souhlas udélen.

Uplatnéni prav subjektu udaji

Subjekt Udaji ma pravo pozadat o informaci, jaké Udaje jsou o ném v Ustavu
zpracovavany, v urcitych pripadech poZadovat odstranéni osobnich Gdajd, opravu
osobnich udaijll pokud jsou neplatné nebo zastaralé.

Subjekt udajl je opravnen uplatnlt sva prava vyplyvajici z GDPR pocinaje dnem 25. 5.
2018. Prava musi uplatfiovat vidi spravci osobnich Gdajt (SLU), a to zaslanim zadosti
na datovou schranku SLU: jekngZe, e-mailem na: slu@slu.cas.cz nebo osobnim
podanim prostrednictvim sekretariatu SLU. Pred zpracovanim zadosti ma SLU pravo a
povinnost oveérit identitu Zadatele.



mailto:slu@slu.cas.cz

Pravo podat stiznost
Subjekt udajll ma pravo podat stiznost na zpracovani osobnich ddajl dozorovému

Ufadu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7,
Tel: 234 665 111, web: www.uoou.cz

Slovansky Ustav AV CR, v. V. i.


http://www.uoou.cz/

